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INGRESAR AL MODULO VENTAS

sistema.
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PCO0007
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Fecha de Creacion « Cliente

01-12-2022

01-12-2022

01-12-2022

01-12-2022

01-12-2022

01-12-2022

01-12-2022

01-12-2022

INDUSTRIA JABOMNERA LA JIRAFA S.AS
SOLUCIONAMOS Y REPRESENTAMOS 5.A.5
INDUSTRIA JABOMERA LA JIRAFA S.AS

FIRPOL 5.A.5.

C.I UNION DE BANANEROS DE URABA S.A. UNIBAN
KENWORTH DE LA MONTANA S.A S

FUMI EXPRESS CARTAGEMNA DE INDIAS S.AS.

OCEANOS S.A.

Para poder registrar una cotizacion en Odoo debes ingresar al
lcono de Ventas, que aparece en el menu principal del

Una vez alli, encontraras una &

pagina, donde aparecerauna © @

lista de cotizaciones.Enel ©® ©® @

encabezado de esa lista, vera L

un boton color verde con la i & &

palabra “"CREAR" debes 1 o @ o

pulsarlo para comenzarel » o @

registro de una cotizacién. il
Q
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o'ets e s’ FORMULARI

Tipo de cotizacion |

NUevo(a)

Cliente COMERCIAL
Direccion de Factura PIEZA ESPECIAL
Direccion de Entrega SEALCO

Plantilla de

El primer campo es TIPO DE
COTIZACION que se divide en tres
categorias: COMERCIAL, PIEZA
ESPECIAL y SEALCO.

COMERCIAL: Todas las cotizaciones
normales de la linea comercial que no
son para fabricar en producciéon nien
SEALCO.

PIEZA ESPECIAL: Cotizaciones que son
de piezas a fabricar. Que pasaran por
el proceso de produccion.

SEALCO: Para productos a producir de
SEALCO. Esta clasificacidn habilita una
pestana “INFORMACION SEALCO”
donde debera colocar la informacion

correspondiente \

- Nuevo
Tipo de cotizacion

O CREAR COTIZACION

ENVIAR FACTURA PRUL “ORMA [ROZIANERES=V VAN IMPORTAR LINEAS DE PEDIDO COTIZACIGN ENVIADA ORDEN DE VENTA

@ Cliente
Previsualizar

- Tipo de pedido -

Cliente - Expiracidn 28-03-2023
Direccion de Factura - Fecha de presupuesto  28-03-2023 15:58:06 -
Direccion de Entrega - Lista de Precios -
Plantilla de Concepto 02 VENTAS GRAVADAS -
presupuesto i Plazos de pago 30 Dias
Vendedor & JERSON MIJAEL MENDOZA MUJICA -

Sucursal EMPAQUETADURAS -
Zona Asesor A

Almacen MEDELLIN M
Documento G&G

Validez Oferta: 0 -Dias
Orden de Compra ) ) .
Cliente Tiempo entrega: 1] -Dias
Contacto Posicién Fiscal
Equipo de Ventas GERENCIA 411 - Centro de Costos ~

Agregar productos | Productos opcionales | Ofra Informacién
Producto Concepto Descripcion Cantifa UdM Plazodee.. PrecioUnit. Impuestos Subtotal  Plazo de enfre... H
Agregar un producto  Agregar una seccion
Terminos y condiciones Total: 0,00
Agregar productos | Productos opcionales | OtraInformacién | Informacion Sealco

Cotizacion Sealco

Terminos Sealco
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FORMULARIO CREAR COTIZACION

®© 0000 0 0 Cotizacionas Cl Cliente ECOPE -
DESG Direccién de Factura ECOPETROL S A
En el campo Cliente se registra la Direccion de Entrega EDINSON GORDON M Y/O RECOPETROL - PRINCIFAL

razén social a la que se le va a realizar
la cotizacion.

Solo con colocar las primeras letras de
la razdn social debe aparecer en el
listado.

Una vez seleccionado el Cliente, en los
campos de Direccion de Facturay
Direccion de Entrega, tendran
disponible el listado de las sucursales
asocladas al cliente que seleccionaron.
Deben elegir la sucursal
correspondiente tanto en la direccion
de factura como en la de entrega.

Plantilla de

RECOPETROL CARTAGENALTDA

Nue

Tipo de cotizacion

. Tipo de pedido

Cliente

Direccion de Factura

- Fecha de presupuesto

Direccion de Entreg,

- ista de Precios

& JERSON MIJAEL MENDOZA MUJICA

Plazos de pago

Sucursal

Cliente

Direccion de Factura
Direccion de Entrega

Flantilla de
presupuesto

Vendedor
Zona Asesor
Documento G&G

Orden de Compra
Cliente

Contacto

02 VENTAS GRAVADAS

ECOPETROLS A

CR&4C B8 247006 50

MEDELLIN Antioquia 050001

Colombia
ECOPETROLS A

ECOPETROL S A, - ACACIAS

ECOPETROL S A,
ECOPETROLS A,
ECOPETROLS A,
ECOPETROLS A,
ECOPETROLS A,
ECOPETROLS A,
ECOPETROLS A, -

- ACACIAS

- AGUAZUL

- BARRANCABERMEJA
- CAUCASIA

- CUCUTA

- EL CENTRO

MEDELLIN

Subtotal Plazo de entre...

Total:

ORDEN DE VENTA

2ar

0,00

EMPAQUETADURAS
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FORMULARIO CREAR COTIZACION
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® © 0 © @ ©® O ¢ Cotizaciones Clientes / Nuevo(a)
—
Cuando se selecciona la sucursal, CONFIRMAR PEDIDO
automaticamente en el campo Q Cinte
Vendedor se cargara el asesor
asociado a dicha sucursal. Nuevo

Tipo de cotizacidn - Tipo de pedido -
El cam po _ es Cliente . Expiracion 28032023

'lm po rta nte po rq u e a q u[ Se re la C 'lo na Direccion de Factura - Fecha de presupuesto  28-03-2023 153806 -

. o nirega - Lista de Prect -
el documento a que hace referencia —Ticoconderactua  copeTROLS A - -
en gl SL.sicema G&G. Stes una Direccion de Entrega  ECOPETROL S A - MEDELLIN o )
cotizacion debe ir el numero de Q _ I -

dient . did Plantilla de I o=
correspondiente, st es un pedido presupuesto : o
debe ir el numero P Vendedor (©) SERGIO ANDRES LASCARRO PINTO -
correspondiente. -
Zona Asesor

E I. _ se Ca rg a _ 7Subtnta| Plazo de entre... i

automaticamente al seleccionar el Orden de Compra
vendedor. Se refiere al asesor Cliente
interno y su grupo de externos, o al _ Contacto

contrario en caso de telemercadeo. _ 01- ALMACEN MEDELLIN . Tetak 0,00

EMPAQUETADURAS
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FORMULARIO CREAR COTIZACION
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> © 00 0 0 © Cotizaciones Clientes / Nuevo(a)|  Tipo de pedido
o0 0 0 o O. © . DESCARTAR Expiracion T
El CampO Tlpo de Pedldo Fecha de presupuesto ESPECIAL | COTIZACIGNENVIADA  ORDEN DE VENTA
complementa el campo Tipo de | Lista de Precios REPETITIVO E
. 4 7 Cliente
Cotizacion, aqui debemos | Concepto LINEA _ Prvisaiza
seleccionar segun el tipo de Plazos de pago SCOMMERCE
. . . Nuevo Sucursal LINEA COMPRAS
cotizacion que elegimos antes la
OpCi.én Correspondlente' Tipo de cotizacion oM g e pedido -
Cliente ECOPETROLS A ~ (4 Expiracin 29-03-2023
La Expiracion se puede colocar A, T peplests 29030023001137 .

Lista de Precios Tarifa plblica (COP) / -

Colombia

manualmente o se calcula

o Ve Direggid ECOPETROLS A » [# Conceplo 02 VENTAS GRAVADAS / -
automaticamente al colocar los dias o Expiracid
. piracion 20-03-2023
de la Validez Oferta. e Fecha d sto  29-03-202309:11:37 :
. . ., ret FECNA e presupuesio - 11 -
Importante: Si la fecha de Expiracion esta . presiip i -
Venc[da/ no de/'ara confirmar el 7o Lista de Precios Tarifa publica (COF) - E:::
documento para convertirlo a pedido. oot Concepto 07 VENTAS GRAVADAS . .
Ord
La Lista de Precios se usara para cié Plazos de pago 30 Dias -
. . Con
los precios especiales de los cq Sicursal EMPAQUETADURAS .
clientes, de momento esta __ Almacén MEDELLIN -
predeterminada como Tarifa | Validez Oferta: 0 Dias |
. | ) Subtotal Plazo de enfre... H
Publica. 7 Tiempo entrega: 0 - Dias '
El Concepto trata de la cuenta Posicion Fiscal VENTAS GRAVADA =
contable por donde se procesara el Centrode Costos  [00002] VENTAS MEDELLIN .
documento, este campo se debe 1 Tl 0,00

dejar la opcidn predeterminada.

EMPAQUETADURAS
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El Plazo de Pago lo trae
automaticamente el Cliente, segun
la configuracidn que le hayan
puesto.

La Sucursal es la sede a donde esta
asoclado el usuario que esta
creando el documento. Este campo
cargara automaticamente segun la
configuracion del usuario del
asesor.

El Almacén es la bodega por la
cual se procesara el documento, es
importante ya que determina de
donde se descontara el inventario.

La Validez de la Oferta es la
cantidad de dia que estaré vigente
la cotizacion, una vez vencida no
dejara procesar el documento, este
campo modifica la fecha del campo
Expiracion.

FORMULARIO CREAR COTIZACION

Cotizaciones Clientes / Nuevo(a)

GUARDAR =W
ENVIADO POR CORRED | ENVIAR FACTURA PRO-FORMA JRWWNAGIVIEIZ=VM IMPORTAR LiNEAS DE PEDIDO

COTIZACION COTIZACION ENVIADA ORDEN DE VENTA

Cliente
Previsualizar

Nuevo
Tipo de cotizacion COMERCIAL - M
Cliente ECOPETROLSA ~ (4 Expiracin
TR 64C 88 2 470 06 50 1
MEDELLIN Antioguia 030001 St / .
Colombia Tarifa plblica (COF) / v
Direcgis ECOPETROLSA - [ GOI'ICEDIO 02 YENTAS GRAVADAS / e
Dire Expiracion 20-03-2023
Plal -
pret Fecha de presupuesto 29-03-2023 0%:11:37 - .
Ven .
.oy Lista de Precios Tarifa piblica (COP) - 'E'.as
-Lias
Dot Concepto 02 VENTAS GRAVADAS - @
Ord
ciie Plazos de pago 30 Dias .
Con
£l Sucursal EMPAQUETADURAS -
_ Almacén MEDELLIN -
A
\ Validez Oferta: 0 - Dias | Subtotal Plazo deentre.. H
5 Tiempo entrega: 0 - Dias '
Posicion Fiscal VENTAS GRAVADA Eq
| Centro de Costos [00002] VENTAS MEDELLIN -
Te Total: 0,00
EMPAQUETADURAS

Y EMPAQUES S.A.

ESPECIALISTAS EN EL SELLADO DE FLUIDOS
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FORMULARIO CREAR COTIZACION
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TEEEEEE Cotizaciones Clientes / Nuevo(a)
® 0 0 0 0 0 O ¢ GUARDAR [ESNGU
Tlempo de Entrega es el‘ eStlmado CONFIRMAR PEDIDO COTIZACION ENVIADA ORDEN DE VENTA
en dias para la entrega de la
Ve . Cliente
mercancia al cliente. Previsusizar
La Posicion Fiscal se carga Nuevo
aUto.matlca.mente Segun la Tipo de cotizacién COMERCIAL - Tipo de pedido -
conflguraaon del Cllente Cliente ECOPETROLS A - 7 Expiracion 29-03-2023
seleccionado en el documento. Sin VEDELLIN Ao 05000 G presupuesy 2503202309117 e

Lista de Precios Tarifa plblica (COP) / -

embargo también permite - — o conento P :
cambiarla manualmente en casos D Expiracion 20032003
especiales. e Fecha de presupuesto  29-03-2023 091137 B
El Centro de Costos esta asociado 1 Lstade Precios Tarifa pblica (COP) . .
al campo Almacén, segun la opcién >t Concepto 02 VENTAS GRAVADAS - | @
seleccionada gur. Plazos de pago 30 Dias —'
E: Sucursal EMPAQUETADURAS .
_ Almacén MEDELLIN -
A Validez Oferta: 0 -Dias | gl Pamdeenre.
Tiempo entrega: 0 - Dias
Posicion Fiscal VENTAS GRAVADA @z
Centro de Costos [00002] VENTAS MEDELLIN .
T Totak: 0,00

EMPAQUETADURAS
Y EMPAQUES S.A.
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FORMULARIO CREAR COTIZACION
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» o .
.‘ Equipo de Ventas 01- ALMACEN MEDELLIN -

Agregar productos Productos opcionales Otra Informacion

Producto Concepto Descripcion Cantidad Udm Plazodee.. PrecioUnit.. Impuestos Subtotal Plazo de entre... H
% [070406310] RE.. 02 VENTAS GRA.. [070406310] 10,00 s Unidad 0,00 49.514,00 ( IVA 19% \.fentas} $495140,00 0,00 @
RESPIRADOR (ﬁmoRema.Venta}
MEDIA MASCARA ,:—ﬁmonem_vema}
REF 6200 M
~ 02 VENTAS GRAVE 1,00 - 0,00 0,00 / - 50,00 0,00 w&

Agregar un producto  Agregar una seccion

Terminos y condiciones Monto Libre de Impuestos: $ 495.140,00
VA 19%: $ 94.076,60
AutoRenta: S0,00

Total:  § 589.216,60

\\ B oo'

Producto Se puede registrar el v e e
producto colocando el numero de ® o o
referencia o el nombre. Una vez L .. >b & 0 O
seleccionado los campos Términos y cond1c10ne§ Es el Impuestos Secargan ® ® ®
Concepto, Descripcién y UdM se campo para las observaciones del automaticamente segin ® ® ®
cargan automaticamente segun la documento. configuracion del 9 0 0 «
configuracion del producto. producto y cliente o @
* ¢
EMPAQUETADURAS
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FORMULARIO CREAR COTIZACION
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® - - S
o Cotizaciones Clientes / Nuevo(a)

[0V DESCARTAR
ENVIADO POR CORREO | ENVIAR FACTURA PRO-FORMA JRMINEGIYEGESEVWMM IMPORTAR LINEAS DE PEDIDD COTIZACION ENVIADA ORDEN DE VENTA

Encabezado del Formulario: Una vez que registramos todos los datos de la cotizacidn correctamente,
debemos guardar los datos presionando el botén

Si todo esta correcto, debemos proceder a confirmar el pedido, en el botén con el mismo nombre,
marcado en color amarillo en la imagen anterior.

w
Una vez en este estado final, no se pueden modificar las cantidades, precios, clientes, datos contables " .
ni productos. Esto es debido a que ya se genero la orden a almacén de separar la mercancia para ser
despachada. e o o
> © 6 ©
Esta ligera diferencia entre Odoo y G&G se debe tomar en cuenta para hacer los ajustes necesarios éh ® @
nuestros flujos de trabajo. ‘o 0 o
S e & (
N o
e ¢
EMPAQUETADURAS

Y EMPAQUES S.A.

ESPECIALISTAS EN EL SELLADO DE FLUIDOS




® 06 06 0 0 O
D © © & @ o o
® ®© 6 & ® O ¢

® 6 ¢ ¢ © © O

FORMULARIO CREAR COTIZACION
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Estado del Documento: En la parte superior derecha de nuestro formulario de Odoo encontraremos unas
etiquetas que nos indican el estado del documento que estamos procesado.

COTIZACION: En este estado el documento se

encuentra en estado de borrador, por lo que aun se le - J

pueden efectuar todas las modificaciones que se COVIZAGION ENVIADA  ;  ORDEN DE VENTA
consideren pertinentes. (Aplica también para

COTIZACION ENVIADA)

ORDEN DE VENTA: En este estado, el pedido ya fue
confirmado, ya se realizaron las reservas de
mercancias para que almacén las confirme. En este COTIZACION COTIZACION ENVIADA ORDEN DE VENTA

estado no se puede realizar modificaciones al <
documentos, al menos en la informacién que afecta ¢ o
inventario, contabilidad y cartera. e
® 0 o
Movimientos de Inventarios (Picking) » @ ®© @
PICKING: Cada pedido genera dos documentos de Pendientes ® © o
movimiento de inventarios, el primero en estado Documento Origen Documento G&G Estado >
Preparado, en el cual se confirma la reserva de los
productos y el segundo Esperando Otra Operacion, FetsTas PenpzIAslz Esperando Oua Operecion '
en el cual se confirma la entrega al cliente PC15746 P500214912 Preparado/a p

EMPAQUETADURAS
Y EMPAQUES S.A.
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ROOOTOER ESQUEMA SIMPLIFICADO PROCESO
'..........O.... :& EN G&G

*Se puede

. L modificar el
@o)il4zle 0] documento. No
se reserva el

| inventario.

\

*Se puede

g modificar el

yﬁ Pedldo documento. No
se reserva el

inventario.

La Linea Roja, representa el punto
en donde el documento no puede Impresion RESERVA DE

ser modificado Pedido MERCANCIA -
\ ) ® O

Factura >b & 0 O

‘' o 0 0
S0 & (

EMPAQUETADURAS
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ROOOTOER ESQUEMA SIMPLIFICADO PROCESO
'..........O....Z@ EN ODOO

*Se puede

. - modificar el
Cotizacion documento. No
se reserva el

! inventario.

La Linea Roja, representa Orden de

el punto en donde el Venta
documento no puedeser : MERCANCIA
modificado \ (Pedido)
Picking y
Packing -
o o
® 0 o
® o o
Factura »b © 0 ©
® 0 o
‘o 00
®S 0 0 ¢
e o
* ¢
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