MODULO CONTABILIDAD

Contabilidad

Plan de cuentas

El plan de cuentas es la lista de las cuentas que se utilizan para registrar transacciones
financieras en el libro mayor de una organizacion.

Normalmente, las cuentas se listan en el orden en que aparecen en los reportes financieros. La
mayoria de las veces se listan asi:

e Cuentas del balance general

o Activos
o Pasivos
o Capital

e Ganancias y pérdidas
o Ingreso
o Gasto

Al ver el plan de cuentas, puede filtrar las cuentas por nimero, en la columna izquierda, y
también agruparlas por tipo de cuenta.
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Configuracion de una cuenta

El pais que seleccione al crear su base de datos (o empresa adicional en su base de datos)
determina qué paquete de localizacidn fiscal se instala de forma predeterminada. Este



paquete incluye un plan de cuentas estandar ya configurado de acuerdo con la normativa del
pais. Puede utilizarlo directamente o configurarlo segun las necesidades de su empresa.

Advertencia

No es posible modificar la localizacién fiscal de una empresa una vez que se haya validado un
asiento contable.

Para crear una cuenta, vaya a Contabilidad » Configuracion *Plan de cuentas, haga clic
en Crear y complete el formulario.

Cédigo y nombre

Cada cuenta se identifica con su cédigo y nombre, el cual también indica el propésito de la
cuenta.

Tipo

Es muy importante configurar correctamente el tipo de cuenta porque tiene diversos
propositos:

e Informacién del propdsito y comportamiento de la cuenta
e Generar reportes legales y financieros especificos del pais
e Establecer las reglas para cerrar el aio fiscal
e Generar asientos de apertura

Para configurar un tipo de cuenta, abra el selector desplegable Tipo y escoja el tipo correcto de
la siguiente lista:

Reporte Categoria Tipos de cuentas

Cuentas por cobrar

Banco y efectivo

Activos circulantes
Activos

Activos no circulantes

Prepagos

Activos fijos
Hoja de balance

Cuentas por pagar

Tarjeta de crédito
Pasivos

Pasivos circulantes

Pasivos no circulantes

Capital
Capital

Ganancias del ano actual




Reporte Categoria Tipos de cuentas
Ingreso
Ingreso
Otros ingresos
Ganancias y pérdidas Gasto

Gasto Depreciaciéon
Costo de los ingresos
Otro Otro Hoja fuera de balance

Automatizacion de activos, gastos e ingresos diferidos

Algunos tipos de cuenta muestran un campo para automatizar la creacion de asientos de
activos, asientos de gastos diferidos y asientos de ingresos diferidos.

El campo de Automatizacion tiene 3 opciones:
1. No: es el valor por defecto. No pasa nada.

2. Crear en borrador: cuando se valida una transaccidn en la cuenta se crea un borrador
de asiento, pero no se valida. Debe completar el formulario correspondiente.

3. Creary validar: también debe crear un modelo. Cuando se publica una transaccion en
la cuenta, se crea un asiento y se valida de inmediato.

Impuestos predeterminados

Seleccione un impuesto predeterminado que se aplicara cuando esta cuenta se use para la
venta o compra de un producto.

Etiquetas

Algunos reportes contables requieren que se establezcan etiquetas en las cuentas relevantes.
De forma predeterminada, puede escoger entre las etiquetas que utiliza el Estado de cuenta de
flujos de efectivo.

Grupos de cuentas

Los grupos de cuentas son Utiles para enumerar multiples cuentas o subcuentas de una cuenta
mas grande y reportes consolidados tales como el Balance de comprobacion.

Para crear un nuevo grupo de cuentas, abra la cuenta que desea configurar como subcuenta,
haga clic en el selector desplegable Grupo, seleccione Crear y editar..., complete el formulario y
guarde. A continuacidn, establezca el grupo de cuentas correcto en todas las subcuentas.

Para visualizar el reporte de Balance de comprobacién con sus grupos de cuentas, vaya
a Contabilidad »Reportes *Balance de comprobacidn, abra el menu Opciones y
seleccione Jerarquia y subtotales.
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Permitir conciliacion

Algunas cuentas, como las que registran transacciones de un método de pago, se pueden usar
para conciliar los asientos contables.

Por ejemplo, una factura que se pagd con una tarjeta de crédito puede marcarse como
pagada si se concilia con el pago. Para ello, la cuenta usada para registrar pagos con tarjeta de
crédito debe configurarse como *permitir conciliacion*’.

Para hacerlo, seleccione la casilla permitir conciliacién y guarde.
Obsoleta

No es posible eliminar una cuenta una vez que se haya registrado una transaccién en ella.
Puede hacerla inutilizable al usar la funcién Obsoleta.

Para hacerlo, seleccione la casilla Obsoleta y guarde.
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